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Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten
Verantwortlicher
gem. Artikel 30 Abs. 1 DSGVO


	Angaben zum Verantwortlichen
Verantwortlicher ist i. d. R. ein Mitglied des Vorstandes.

	Vereinsname
	

	Titel Vorname, Name
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail-Adresse
	

	Angaben zum ggf. gemeinsam mit diesem Verantwortlichen
Sofern sich zwei Personen die Aufgaben und Verantwortung teilen.

	Titel Vorname, Name
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail-Adresse
	

	Angaben zum Vertreter des Verantwortlichen

	Titel Vorname, Name
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail-Adresse
	

	Angaben zur Person des Datenschutzbeauftragten

	sofern gem. Artikel 37 DS-GVO benannt (ab 10 Personen die mit personenbezogenen Daten umgehen)
Die Person ist dem Landesdatenschutzbeauftragten zu melden.

	Titel Vorname, Name
	

	Straße
	

	Postleitzahl
	

	Ort
	

	Telefon
	

	E-Mail-Adresse
	


	Verarbeitungstätigkeit: Mitgliederverwaltung
	Anlage 1
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Kassierer

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Mitgliederverwaltung, Mitgliederdaten erfassen, aktualisieren und löschen
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Verwalten der aktiven, passiven und fördernden Mitglieder als Grundlage für die
- Mitgliedsgebühren- und Fluggebührenabrechnung
- Dienstplanung, Arbeitsstunden und Aufgabenverteilung
- Flugzeugreservierung
- Ausbildung (ATO)
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Mitglieder, Fluglehrer
Flugschüler
Fluggäste
Interessenten
Lieferanten
Fremdpiloten
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name (Pflichtfeld, alle weiteren Datenkategorien/Datenfelder sind optional)
Geschlecht, Anrede, Titel, Vorname, Anschrift, E-Mail, Telefonnummern, Geburtsdatum, Geburtsort, Fahrzeugkennzeichen, Ausweisnummer, Mitgliedsstatus, Eintrittsdatum, Austrittsdatum, Fluggebührenrabatte, Funktionen im Verein, Spartenzugehörigkeit, Notfallkontakte, Nickname, Spot, Schlüssel, Mitgliedsnummer, Lizenzdaten
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Bankverbindungsdaten
Lizenzdaten, ZÜP-Datum, Medical-Datum, Führungszeugnis-Datum
Dokumente (Aufnahmeantrag, Ausbildungsvertrag, Verzichtserklärung, Lizenzdokumente, …)
Zugangsdaten (Passwort)
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Landesluftsportverband
DAeC
Versicherungen
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Mitgliederdaten, 1 Jahr nach Austritt aus dem Verein
Flugschülerdaten, 1 Jahr nach Ausbildungsende bei Austritt
Fluggäste, Interessenten, Lieferanten, Fremdpiloten 10 Jahre nach letztem buchhalterischen Eintrag
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Gebührenabrechnung
	Anlage 2
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Kassierer

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Mitgliedsgebührenabrechnung
Fluggebührenabrechnung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Abrechnung der 
- Mitgliedsgebühren- und Fluggebühren
- Hallenmieten/Unterstellgebühren
- Landegebühren
- …
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Mitglieder, Fluglehrer
Flugschüler
Fluggäste
Fremdpiloten
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name (Pflichtfeld, alle weiteren Datenkategorien/Datenfelder sind optional)
Geschlecht, Anrede, Titel, Vorname, Anschrift, E-Mail, Telefonnummern, Geburtsdatum, Mitgliedsstatus, Eintrittsdatum, Austrittsdatum, Fluggebührenrabatte, Spartenzugehörigkeit, Mitgliedsnummer
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Bankverbindungsdaten
Zugangsdaten (Passwort)
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Landesluftsportverband
DAeC
Versicherungen
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Mitgliederdaten, 1 Jahr nach Austritt aus dem Verein
Fluggäste, Interessenten, Lieferanten, Fremdpiloten 10 Jahre nach letztem buchhalterischen Eintrag
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Reservierungen
	Anlage 3
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Geschäftsführer

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Flugzeugreservierung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Reservieren von Flugzeugen, um am gewünschten Flugtag die Verfügbarkeit sicherzustellen und andere Mitglieder über die getätigte Reservierung zu informieren
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Mitglieder,
Fluglehrer
Flugschüler
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name (Pflichtfeld, alle weiteren Datenkategorien/Datenfelder sind optional)
Geschlecht, Anrede, Titel, Vorname, Anschrift, E-Mail, Telefonnummern, Mitgliedsstatus, Spartenzugehörigkeit, Mitgliedsnummer
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Lizenzdaten, ZÜP-Datum, Medical-Datum, 
Lizenzdokumente, …)
Zugangsdaten (Passwort)
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	-
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Reservierungen, 1 Jahr Reservierungszeitraum
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Luftfahrzeugverwaltung
	Anlage 4
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Geschäftsführer


…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Luftfahrzeug- und Ressourcenverwaltung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Luftfahrzeuge anlegen, bearbeiten und verwalten inkl. Halterangaben und zugehöriger Dokumente
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Luftfahrzeughalter
Luftfahrzeugbesitzer
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Namen und Anschriften von Flugzeugbesitzer und Halter
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Landesluftsportverband sofern Schulungsflugzeug
Versicherungen
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	10 Jahre nach letztem buchhalterischen Eintrag
Sofort bei Änderung
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Flugdatenerfassung
	Anlage 5
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Flugleiter und Startleiter

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Flugdatenerfassung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Flüge erfassen und bearbeiten um diese abrechnen zu können sowie als Grundlage für das Hauptflugbuch
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Piloten, Begleiter, Gäste
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Namen und Adressen
Bei Gästen evtl. Bankdaten zwecks Abrechnung von Gastflügen 
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Keine Weitergabe der Daten
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Hauptflugbuch nach §70 LuftVG Anonymisierung nach 2 Jahren
Flugbuch 10 Jahre gemäß gesetzlicher Aufbewahrungsfrist
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Ausbildung (ATO)
	Anlage 6
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Ausbildungsleiter
…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Ausbildungsverwaltung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Schüler erfassen und verwalten, Ausbildungsfortschritt dokumentieren, Ausbildungsvoraussetzungen überwachen
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Flugschüler
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Namen, Anschriften, Kommunikationsdaten, Geburtsdaten, Lizenzdaten
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	Medical, Führungszeugnis
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Landesluftsportverband
Versicherungen
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	3 Jahre nach Abbruch oder Abschluss der Ausbildung
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Arbeitsstundenverwaltung
	Anlage 7
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Kassierer
…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Arbeitsstundenverwaltung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Abrechnung der geleisteten Arbeitsstunden im Verein
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Aktive Mitglieder
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name, geleistete Arbeitsstunden
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Keine Weitergabe
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Gesetzliche Aufbewahrungsfrist 10 Jahre wenn abrechnungsrelevant,
sonst 2 Jahre
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Aufgabenverwaltung
	Anlage 8
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Geschäftsführer
…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Aufgabenverwaltung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Aufgaben planen, erfassen und verwalten  
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Aktive Mitglieder
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Namen, Kommunikationsdaten
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Keine Weitergabe
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Gesetzliche Aufbewahrungsfrist 10 Jahre wenn abrechnungsrelevant
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Instandhaltung
	Anlage 9
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Technischer Leiter oder Werkstattleiter
…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Instandhaltung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Überwachung aller Geräte auf Einhaltung von Wartungszyklen, Prüfterminen und sonstigen Fristen
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Flugzeugbesitzer und -halter
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name, Anschrift, Kommunikationsdaten
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	CAMO Unternehmen sofern beauftragt
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	10 Jahre
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Gutscheinverwaltung
	Anlage 10
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Kassierer

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Gutscheinverwaltung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Erstellen und Verwalten von Gutscheinen
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Gutscheinerwerber
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name, Anschrift, E-Mail, bei Zahlung per Lastschrift Bankdaten
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Keine Weitergabe
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Abgelaufene und eingelöste Gutscheine werden nach 2 Jahren gelöscht.
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Rundmail
	Anlage 11
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Vorstand

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Rundmail
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Versand von E-Mails an Mitglieder, Interessenten, Lieferanten und Sonstige
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Mitglieder, Interessenten, Lieferanten und Sonstige
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name, E-Mail, Spartenzugehörigkeit und andere vereinsspezifische Merkmale (z.B. Funktionen, individuelle Eigenschaften)
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Keine Weitergabe
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	2 Jahre nach Versand
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Ehrungen
	Anlage 12
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Vorstand

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Ehrungen
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Erfassung der im Verein ausgesprochenen Ehrungen
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Mitglieder
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name, Anschrift, Geburtsdatum, Eintritt
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Zuständiger Landesverband und/oder DAeC bei Ehrungen durch Verband oder DAeC
Nach Zustimmung durch das geehrte Mitglied Weitergabe an Presse.  
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	1 Jahr nach Ausscheiden
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
	Verarbeitungstätigkeit: Dienstplanung
	Anlage 13
	

	
	
	
	

	Erstellt am: 01.05.2018
	Letzte Änderung am:
	22.05.2018
	

	Verantwortliche
Funktionsträger
Ansprechpartner
Telefon
E-Mail-Adresse
	Geschäftsführer

…
…
…
	

	1. Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Dienstplanung
	

	2. Zwecke der Verarbeitung
	Planung der am Flugplatz anfallenden Dienste
	

	3. Beschreibung der Kategorien betroffener Personen
	Aktive Mitglieder
	

	4. Beschreibung der Datenkategorien
	Name
	

	5. Besondere Arten personenbezogener Daten
	keine
	

	6. Kategorien von Empfängern der Daten
(derzeit und künftig)
	Keine Weitergabe
	

	7. Datenübermittlung in Drittstaaten
	Es erfolgt keinerlei Übermittlung von Daten in Drittstaaten
	

	8. Fristen der Löschung
der verschiedenen Datenkategorien
	Gesetzlich 10 Jahre bei abrechnungsrelevanten Buchungen, 
sonst 1 Jahr
	

	9. Allgemeine Beschreibung der TOM
	Siehe Anlage TOM (Verzeichnis der allgemeinen technischen und organisatorischen Maßnahmen des Vereins).
	


_________________________
____________
__________________________

Verantwortlicher
Datum
Unterschrift
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